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Stap 1: Website 

Ga naar www.ontdekdeschoonmaak.nl 

 

Stap 2: Mijn profiel 

Klik rechtsboven op “mijn profiel”. Je komt in het volgende scherm: 

 

 

Stap 3: Inschrijven werkgever 

Klik bovenin op de gele knop “inschrijven werkgever”. Je komt in het volgende scherm: 

 

 

 

 

 

 

 

Vul de gevraagde gegevens in. Je ontvangt een e-mail om je account te activeren: 
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Stap 4: Account activeren 

Klik op de link in de e-mail om je account te activeren. 

 

 

Stap 5: E-mail bevestiging account activatie 

Na het activeren van je account ontvang je e-mail met de bevestiging dat het gelukt is. 

 

Hoofdgebruiker: ben je de 1e gebruiker dan kun je direct aan de slag om je bedrijfsprofiel te 
maken, de automatische incasso te regelen en vacatures te plaatsen. 

Heeft een collega al eerder een bedrijfsaccount aangemaakt, dan wordt er naar die 
collega (hoofdgebruiker) een e-mail gestuurd om jouw account te verifiëren. Nadat de 
hoofdgebruiker jouw account heeft geverifieerd ontvang je een e-mail dat je kunt 
inloggen. 
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Stap 6: Inloggen 

Log in met het e-mailadres en wachtwoord dat je hebt aangemaakt. 

 

 

Stap 7: Bedrijf toevoegen 

Er worden een aantal algemene bedrijfsgegevens gevraagd, zoals plaats en 
adresgegevens.  Op de volgende 2 pagina’s zijn schermafbeeldingen opgenomen.  

De volgende specifieke gegevens worden gevraagd: 

Algemeen e-mailadres voor vacatures het algemene e-mailadres voor 
sollicitanten 

Vacature link de hyperlink naar je eigen website, 
bijvoorbeeld je werken-bij pagina of een 
andere pagina waar jouw vacatures staan 

Naam HR / recruitment afdeling invullen indien van toepassing 
E-mailadres HR / recruitment afdeling invullen indien van toepassing 
Telefoonnummer HR / recruitment afdeling invullen indien van toepassing 
Logo van het bedrijf upload je logo door op de knop ‘bestand 

kiezen’ te klikken 
Gebruik - indien mogelijk - een PNG 
afbeelding (dus zonder achtergrond). 
Uiteraard kan een JPEG en JPG ook 

Bedrijfsomschrijving deze tekst komt terug op je eigen 
werkgeverspagina. Omschrijf hier waarom 
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werkzoekenden bij jou moeten komen 
werken. Wat maakt jou uniek, wat kan de 
werkzoekende van jouw bedrijf 
verwachten, wat heb je te bieden 

Aantal werknemers Keuzeveld 
Aantal vestigingen  
Beroepen en functies de beroepen en functies binnen jouw 

bedrijf 
Jaar oprichting  
KvK nummer  

Alle gegevens ingevuld? Klik op de gele button indienen. 
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Schermafbeeldingen 
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Stap 8: Factuurgegevens 

Vul de factuurgegevens in:  

 

Klik op “registreer nu”.  

 

Stap 9: Incasso procedure 
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Let op 1: deze stap moet in 1x doorlopen worden. Zorg ervoor dat je gemachtigd bent om 
de betaling van €0,01 te doen, of vraag de verantwoordelijke collega om dit samen met 
jou te doen. De betaling kan gedaan worden via iDEAL of creditcard. 

Let op 2: gebruik hier NIET een persoonlijk bankrekeningnummer, maar direct de juiste 
bankrekening van je bedrijf. Het later wijzigen van een bankrekening bij Mollie is lastig. 

 

 

 

Stap 10: Bestelling afgerond 

Nadat je de incasso procedure hebt doorlopen is je account actief zie je je bestelling. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je kunt direct de factuur inzien, downloaden of printen voor je administratie. 

mailto:info@ontdekdeschoonmaak.nl


 

OSB Holding BV / Ontdek de Schoonmaak  Pettelaarpark 130-B  
ontdekdeschoonmaak.nl 5216  PV  ’s-Hertogenbosch  
info@ontdekdeschoonmaak.nl (073) 303 29 20  

 

 

 

Stap 11: Vacature dashboard 

In het vacaturedashboard vind je diverse opties terug:  

• Je kunt er direct vacatures aanmaken (via gele button aan de rechterkant) 
• Je bedrijfsgegevens aanpassen 
• Je abonnement en accountgegevens inzien 
• Support biedt je handige FAQ’s en onze contactgegevens 

 

Heb je maandelijks (structureel) meer dan 20 vacatures open staan? Dan kun je 
overwegen om deze automatisch (dagelijks) te laten uploaden/updaten. Wil je meer 
weten over deze mogelijkheid en de kosten, stuur dan een mail naar 
info@ontdekdeschoonmaak.nl  
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